DETALJERAD INFORMATION OM BEHANDLINGAR

UPPDRAGSTAGARE

Hantera uppdragsférhallandet

Kategorier av personuppgifter

e |dentitetsuppgifter, inklusive personnummer
e Kompetensuppgifter

e  Kontaktuppgifter

e  Lon- och ersattningsuppgifter

e Narvaro-och franvarouppgifter

e Organisatorisk information

e Prestationsuppgifter

e  Skatteuppgifter

e  Uppgift om medarbetarens handlande

e  Uppgift om omddme

Laglig grund

Avtal. Om uppdragsavtalet ingatts med dig stodjer
sig behandlingen pa uppdragsavtalet.

Berdttigat intresse. Om uppdragsavtalet ingatts med
din arbetsgivare sker behandlingen for att tillgodose
vart och din arbetsgivares berattigade intresse av att
hantera uppdragsférhallandet.

Behandling av personnummer dr nédvandig med
hansyn till andamalet med behandlingen.

Eventuell behandling av uppgifter om
lagovertradelser som innefattar brott sker endast om
behandlingen ar noédvéndig for att rattsliga ansprak
ska kunna faststéllas, goras gallande eller férsvaras i
ett enskilt fall.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under uppdragsforhallandet for detta syfte och for en tid om tio
(10) ar darefter i syfte att hantera och bemoéta alla typer av rattsliga krav.

Hantera kompetensutveckling

Kategorier av personuppgifter

e Identitetsuppgifter

e Kompetensuppgifter

o  Kontaktuppgifter

e Organisatorisk information

Laglig grund

Berdittigat intresse. Behandlingen ar nédvandig for
att tillgodose vart berattigade intresse av att hantera
kompetensutveckling, till exempel fér att genomfora
utbildningar och lagra utbildningsresultat.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under uppdragsforhallandet for detta syfte. Vidare bevaras
personuppgifter under den ytterligare tid som ar nddvandig for att uppfylla rattsliga skyldigheter (till exempel
krav pa dokumentation av genomférda utbildningar enligt lag). | den utstrackning det inte finns nagon rattslig
skyldighet bevaras dina personuppgifter efter uppdragsforhallandets upphérande fér en period om en (1)
manad av tekniska skal. Personuppgifter kopplade till utbildningar som &r obligatoriska enligt fran tid till annan
géllande policys och rutiner inom Forbundet bevaras under en period om tolv (12) manader raknat fran
uppdragsférhallandets upphérande i syfte att tillgodose vart berittigade intresse av att undvika att
medarbetare behover gbéra om utbildningarna till exempel vid byte av uppdrag inom koncernen.



Genomfora event, méten, seminarier, utbildning och andra aktiviteter

Kategorier av personuppgifter

e  Bild- och ljudmaterial

e Deltagaruppgifter

e Din kommunikation

e |dentitetsuppgifter

e Kompetensuppgifter

e Kontaktuppgifter

e  Matpreferenser

e  Organisatoriska uppgifter

Laglig grund

Berdittigat intresse. Behandlingen dr nédvandig for
att tillgodose vart beréattigade intresse av att
genomfdra event, moten, seminarier, utbildningar
och andra aktiviteter.

Eventuella sarskilda kategorier av personuppgifter,
till exempel halsouppgifter, behandlar Férbundet
endast om du frivilligt lamnar sadana uppgifter till
oss och da med st6d av ditt uttryckliga samtycke.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras for detta syfte under den tid som aktiviteten genomférs och
déarefter under en tid om 13 manader raknat fran tidpunkten for aktiviteten for att tillgodose vart berattigade
intresse av att folja upp deltagandet och utvdrdera genomfdrda aktiviteter. Eventuella uppgifter om
matpreferenser raderas sa snart som mojligt efter det att aktiviteten genomforts. Personuppgifter i
bokféringsmaterial sparas enligt bokféringslagen under en period om sju (7) ar raknat efter utgangen av det
kalenderar da aktuellt rakenskapsar avslutades. Rapporter pa évergripande niva som inte innehaller nagra

personuppgifter kan sparas tillsvidare.

Leda och fordela arbetet

Kategorier av personuppgifter

e Identitetsuppgifter, inklusive personnummer
e  Kontaktuppgifter

e  Lon- och ersattningsuppgifter

e Organisatorisk information

e  Prestationsuppgifter

Laglig grund

Avtal. Om uppdragsavtalet ingatts med dig stodjer
sig behandlingen pa uppdragsavtalet.

Berdttigat intresse. Om uppdragsavtalet ingatts med
din arbetsgivare sker behandlingen for att tillgodose
vart och din arbetsgivares berattigade intresse av att
hantera uppdragsforhallandet.

Behandling av personnummer ar nédvandig med han-
syn till andamalet med behandlingen.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under uppdragsforhallandet for detta syfte och for en tid om tio
(10) ar darefter for att tillgodose vart berattigade intresse av att hantera och beméta alla typer av rattsliga

krav.



Hantera verksamheten

Kategorier av personuppgifter Laglig grund
e  Anstéllningsuppgifter Berdittigat intresse. Behandlingen ar nddvandig for
e  Bild- och ljudmaterial att tillgodose vart beréttigade intresse av att hantera
e I|dentitetsuppgifter verksamheten, till exempel for att hantera
e Kontaktuppgifter rumsbokningar, felanmalningar och for att hantera
e  Matpreferenser IT-supportarenden.

e Organisatorisk information

e  Platsinformation Eventuella sarskilda kategorier av personuppgifter,

till exempel hdlsouppgifter, behandlar vi endast om
du frivilligt lamnar sddana uppgifter till oss och da
med st6d av ditt uttryckliga samtycke.

Bevarandetid: For att hantera rumsbokningar, matbestallning, felanmalningar av lokaler och inventarier, IT-
supportarenden och for paket- och godshantering bevaras dina personuppgifter under en period om tre (3)
manader fran den relevanta tidpunkten, till exempel nér drendet avslutats.

Personuppgifter som forekommer i verksamhetsdokumentation bevaras tillsvidare fér detta syfte. Personupp-
gifter som férekommer i underlag for resursallokering och i samband med internfakturering bevaras for en tid
om sju (7) ar réknat fran utgangen av det kalenderar da relevant rakenskapsar avslutades for att uppfylla
rattsliga skyldigheter (bokforings- och redovisningskrav i bokféringslagen (1999:1078)).

Utvardera och félja upp verksamheten

Kategorier av personuppgifter Laglig grund
e Demografiska uppgifter Berdttigat intresse. Behandlingen ar nédvandig for
e Identitetsuppgifter, inklusive personnummer att tillgodose vart berattigade intresse av att folja
e Kompetensuppgifter upp och utvdrdera verksamheten, till exempel
e  Kontaktuppgifter projekt och risker i verksamheten.

e  Lon- och ersattningsuppgifter
e Narvaro-och franvarouppgifter Behandlingen av personnummer ar nédvandig med

e  Organisatorisk information hansyn till andamalet med behandlingen.

e Svarsuppgifter
e  Uppgift om arbetsverktyg

Bevarandetid: Rapporter pa 6vergripande niva som inte innehaller nagra personuppgifter och statistik sparas
tillsvidare. Vissa personuppgifter som forekommer i underlag for internrevision bevaras fér en tid om sju (7)
ar raknat fran utgangen av det kalenderar da relevant rakenskapsar avslutades for att uppfylla rattsliga skyl-
digheter (bokforings- och redovisningskrav i bokféringslagen (1999:1078)).



Genomfora analys for 6kad verksamhetsinsikt och verksamhetsplanering

Kategorier av personuppgifter Laglig grund
e Demografiska uppgifter Berdittigat intresse. Behandlingen ar nddvandig for
e Identitetsuppgifter att tillgodose vart beréattigade intresse av att
e Incidentuppgifter genomfora analyser for 6kad verksamhetsinsikt och
e Narvaro-och franvarouppgifter verksamhetsplanering, till exempel for att ta fram
e Organisatorisk information rapporter och statistik dver olika nyckeltal inom
verksamheten.

Bevarandetid: Rapporter pa 6vergripande niva som inte innehaller nagra personuppgifter och statistik
sparas tillsvidare.

MGojliggora kommunikation mellan medarbetare

Kategorier av personuppgifter Laglig grund
e  Anstéllningsuppgifter Berdittigat intresse. Behandlingen ar nddvandig for
e Din kommunikation att tillgodose vart berattigade intresse av att
e  Bild- och ljudmaterial mojliggéra kommunikation mellan medarbetare.

e Identitetsuppgifter
o  Kontaktuppgifter
e Organisatorisk information

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under uppdragsforhallandet for detta syfte och for en tid om en
(1) manad darefter av tekniska skal.

Kommunikation om Forbundets och ICA-handlarnas verksamhet

Kategorier av personuppgifter Laglig grund

e Identitetsuppgifter Berdttigat intresse.
o  Kontaktuppgifter

e  Bild- och ljudmaterial

e Redaktionellt material

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras tillsvidare for detta syfte.



Kommunikation mellan medarbetare och externa personer i tjansten

Kategorier av personuppgifter

e Anstallningsuppgifter

e Din kommunikation

e |dentitetsuppgifter

e  Kontaktuppgifter

e  Matpreferenser

e Narvaro- och franvarouppgifter
e  Organisatoriska uppgifter

Laglig grund

Beridittigat intresse. Behandlingen dr nédvandig for
att tillgodose vart beréattigade intresse av att
mojliggdra kommunikation mellan medarbetare och
med externa personer i tjdnsten.

Eventuella sarskilda kategorier av personuppgifter,
till exempel hdlsouppgifter, behandlas vi endast om
du frivilligt limnar sadana uppgifter till oss och da
med stod av ditt uttryckliga samtycke.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under en period om tio (10) ar raknat fran tidpunkten fér den
senaste kommunikationen i samma konversation for att tillgodose vart berattigade intresse av att hantera och

bemota alla typer av rattsliga krav.

Intern kommunikation om verksamheten och verksamhetsforandringar

Kategorier av personuppgifter

e  Bild- och ljudmaterial

e Identitetsuppgifter

o  Kontaktuppgifter

e Organisatorisk information

Laglig grund

Berdittigat intresse. Behandlingen ar nédvandig for
att tillgodose vart berattigade intresse av att
kommunicera internt om verksamheten och
verksamhetsforandringar, till exempel for att lamna
information om verksamheten i olika interna
kanaler.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under en period om tio (10) ar rdknat fran tidpunkten for den
senaste kommunikationen i samma konversation for att tillgodose vart berattigade intresse av att hantera och
bemota alla typer av réattsliga krav. Personuppgifter i till exempel rapporter och utbildningsmaterial bevaras

som utgangspunkt tillsvidare for samma syfte.

Intern kommunikation om medarbetare

Kategorier av personuppgifter

e Anstallningsuppgifter

e  Bild- och ljudmaterial

e Identitetsuppgifter

o  Kontaktuppgifter

e Organisatorisk information

Laglig grund

Beridittigat intresse. Behandlingen dr nodvandig for
att tillgodose vart berattigade intresse av att
kommunicera internt om medarbetare, till exempel
lamna information om personalférandringar.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under uppdragsférhallandet for detta syfte.



Extern kommunikation om verksamheten och verksamhetsforandringar

Kategorier av personuppgifter Laglig grund
e  Anstéllningsuppgifter Berdittigat intresse. Behandlingen ar nddvandig for
e  Bild- och ljudmaterial att tillgodose vart berattigade intresse av att
e I|dentitetsuppgifter kommunicera externt om verksamheten- och
e Kontaktuppgifter verksamhetsforandringar, till exempel for att
e Organisatorisk information publicera pressmeddelanden och finansiella

rapporter i externa kanaler.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras tillsvidare for detta syfte.

Extern kommunikation om medarbetare

Kategorier av personuppgifter Laglig grund
e Anstéllningsuppgifter Berdttigat intresse. Behandlingen ar nédvandig for
e  Bild- och ljudmaterial att tillgodose vart berattigade intresse av att
e |dentitetsuppgifter kommunicera externt om medarbetare, till exempel
¢ Kontaktuppgifter for att publicera namn, bild och kontaktuppgifter pa
e Organisatorisk information externa webbsidor.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras som utgangspunkt under uppdragsforhallandet for detta syfte.
Publicerade personuppgifter i digitala kanaler bevaras normalt tillsvidare.

Kommunikation mellan medarbetare for privata andamal

Kategorier av personuppgifter Laglig grund
e  Din kommunikation Berdttigat intresse. Behandlingen ar nédvandig for
e I|dentitetsuppgifter att tillgodose vart berattigade intresse av att gora
¢  Kontaktuppgifter det mojligt for dig och andra medarbetare att
e Matpreferenser anvanda Forbundets IT-resurser i skdlig omfattning
e Narvaro- och franvarouppgifter for privata d&ndamal.

Eventuella sarskilda kategorier av personuppgifter,
till exempel hdlsouppgifter, behandlar vi endast om
du frivilligt lamnar sadana uppgifter till oss och da
med stdd av ditt uttryckliga samtycke.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under en tid om tre (3) manader réknat fran tidpunkten for den
senaste kommunikationen i samma konversation.



Kommunikation for rekrytering

Kategorier av personuppgifter Laglig grund
e  Anstéllningsuppgifter Berdittigat intresse. Behandlingen ar nddvandig for
e Identitetsuppgifter att tillgodose vart beréattigade intresse av att
e Kontaktuppgifter kommunicera i samband med en rekrytering, till
e  Organisatorisk information exempel i samband med publicering av

platsannonser.
Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under rekryteringsprocessen for detta syfte och fér en tid om 26

manader darefter i syfte att tillgodose vart berittigade intresse av att hantera och bemoéta alla typer av
rattsliga krav.

Utrednings- och sakerhetsskal

Kategorier av personuppgifter Laglig grund
e Identitetsuppgifter Berdittigat intresse. Behandlingen ar nédvandig for
e Incidentuppgifter att tillgodose vart berattigade intresse av att
¢ Kontaktuppgifter behandla personuppgifter av utrednings- och
e Logginformation sakerhetsskal, till exempel for att registrera in- och
e  Organisatorisk information utpassering, utfora passer- och sakerhetskort och for
e Platsinformation atkomsthantering och behérighetsstyrning av IT-
resurser.

Bevarandetid: For att utfarda passer- och siakerhetskort, samt fér atkomsthantering och behérighetsstyrning
bevaras dina personuppgifter under anstallningsforhallandet och for en tid om en (1) manader darefter av
tekniska skal.

For utpasseringskontroller och beséksmottagning bevaras dina personuppgifter for en tid om tva (2) manader
réknat fran tidpunkten fér kontrollen eller besoket eller den langre tid darefter som ar nodvandig for att tillgo-
dose vart berattigade intresse av att hantera och bemoéta alla typer av rattsliga krav.

Logginformation i samma syfte bevaras under en period om 13 manader fran tidpunkten fér logghandelsen.

Dina personuppgifter bevaras i samma syfte for 6vervakning av efterlevnaden av Férbundets riktlinjer, policys
och rutiner samt for incidenthantering under den tid som en utredning pagar och fér den langre tid darefter
som adr nodvandig for att tillgodose vart berattigade intresse av att hantera och bemoéta alla typer av rattsliga
krav.



Hantera och beméta rattsliga krav

Kategorier av personuppgifter

e |dentitetsuppgifter, inklusive personnummer
e Kontaktuppgifter

e  Organisatorisk information

e  Uppgift om uppdragstagarens handlande

Laglig grund

Beridittigat intresse. Behandlingen dr nédvandig for
att tillgodose vart beréttigade intresse av att hantera
och beméta rattsliga krav, till exempel vid en tvist
och rattsprocesser.

Behandlingen av personnummer dr nodvandig med
hansyn till andamalet med behandlingen.

Eventuella sarskilda kategorier av personuppgifter,
till exempel uppgift om fackligt medlemskap och
halsouppgifter, behandlas om det ar nédvandigt for
att hantera och bemota rattsliga krav.

Eventuell behandling av uppgifter om
lagovertradelser som innefattar brott sker endast om
behandlingen ar noédvéndig for att rattsliga ansprak
ska kunna faststallas, goras gallande eller férsvaras i
ett enskilt fall.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under den tid som ar nédvandig for att hantera och bemoéta det

rattsliga kravet.

Uppfylla rattsliga skyldigheter

Kategorier av personuppgifter

Samtliga uppgifter som samlats in och som dr néd-
vdndiga for att uppfylla respektive rittslig skyldig-
het.

Laglig grund

Rdttslig skyldighet. Behandlingen ar nddvandig for
att uppfylla rattsliga skyldigheter som galler for
Forbundet, till exempel for att uppfylla krav i
diskriminerings-, arbetsmilj6-, dataskyddslag-
stiftning.

Behandlingen av personnummer ar nédvandig med
hansyn till &ndamalet med behandlingen.

Eventuella sarskilda kategorier av personuppgifter,
till exempel hdlsouppgifter, behandlas nar det ar
nodvandigt for att vi ska kunna uppfylla vara
skyldigheter eller utéva vara rattigheter inom
arbetsratten.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras for den tid som ar nddvandig for att Férbundet ska kunna

uppfylla rattsliga skyldigheter.



Hantera, skydda och utveckla system och tjanster

Kategorier av personuppgifter Laglig grund

Samtliga uppgifter som anges ovan. Beridittigat intresse. Behandlingen dr nédvandig for
att tillgodose vart beréattigade intresse av att
hantera, skydda och utveckla vara system och
tjdnster, till exempel for att felsdka, sakerhets-
kopiera, problem- och férandringshantera system
och applikationer.

Behandlingen av personnummer dr nodvandig med
hansyn till andamalet med behandlingen.

Behandling av eventuella kdnsliga personuppgifter
och brottsuppgifter stodjer sig pa samma rattsliga
grund som respektive berord behandling.

Bevarandetid: Dina personuppgifter bevaras under samma period som anges i férhallande till respektive ovan
angivet andamal med behandlingen av dina personuppgifter ovan. Personuppgifter i loggar bevaras for
felsdkning och incidenthantering under en tid om 13 manader réknat fran tidpunkten for logghandelsen. Vid
utveckling av system och tjanster behandlas personuppgifterna i syfte att avidentifiera dem for att kunna
anvandas i testmiljo.



