INTEGRITETSPOLICY FOR UPPDRAGSTAGARE

1 Uppdragstagare

Uppdragstagare ar du som har anlitats som uppdragstagare (t.ex. konsult eller radgivare) av
Forbundet.

| de fall definitionen medarbetare anvands i texten nedan avses badde du som uppdragstagare
och/eller anstéllda hos Férbundet.

2 Varifran Férbundet samlar in personuppgifter

2.1 Personuppgifter samlas in fran dig

Foérbundet samlar in de personuppgifter som du sjélv Idmnar till oss, t.ex. nar du ingar
uppdragsavtal.

2.2 Personuppgifter samlas in fran annan kélla

Forutom personuppgifter som du sjalv lamnar till oss kan Forbundet samla in dina
personuppgifter fran andra kéllor. Vilken kélla vi samlar in uppgifter fran framgar i avsnitt 4
under respektive behandling.

3 Varfor vi anvander dina personuppgifter, hur lange vi
sparar dem och vilka mottagare vi delar uppgifter till

3.1 Andamal och laglig grund

Personuppgifterna som vi samlar in om dig anvands f6r olika @ndamal. | avsnitt 4 forklarar vi
varfor vi anvander dina personuppgifter, ger exempel pa behandlingsaktiviteter som vi utfor for
att uppfylla &ndamalet och vilken laglig grund som vi baserar behandlingen pa.

3.2 Lagring

Allmént sett sparar vi dina uppgifter sa ldnge som uppgifterna ar nédvéndiga for att uppfylla
andamalen som vi samlar in dina uppgifter for. Uppgifterna kan ocksa komma att sparas under
den tid som kravs enligt tillamplig lag. For oss ar det viktigt att du vet om hur lange vi behaller
dina personuppgifter. | avsnitt 4 framgar hur lange dina uppgifter sparas.

3.3 Mottagare som dina personuppgifter delas med

| vissa fall behéver Forbundet lamna ut dina personuppgifter till andra. Om Férbundet delar dina
personuppgifter ansvarar mottagaren som utgangspunkt for att hantera uppgifterna pa ett
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sékert och korrekt satt. | avsnitt 4 framgar vilka mottagare vi delar dina personuppagifter till.

4 Detaljerad information om behandlingar

4.1 Hantera uppdragsférhallandet

Forbundet behandlar dina uppgifter for att hantera ditt uppdragsférhallande.

Exempel pa
behandlingar som
utférs for
andamalet

1 Lagra grundlaggande information (till exempel namn och titel) och
dokument (till exempel uppdragsavtal och CV) om dig i vara system

9 Hantera anvandarkonton och arbetsverktyg

1 Skriva och inga sekretessavtal med dig

1 Berdkna och betala ut arvode till dig (om uppdraget ar arvoderat)

Férbundet anvander aven dina uppgifter for att kommunicera med din
arbetsgivare om dig och uppdraget.

Kategorier av
personuppgifter

1 Identitetsuppgifter, inklusive personnummer
1 Kompetensuppgifter

1 Kontaktuppgifter

1 Ersattningsuppgifter

9 Narvaro-och franvarouppgifter

1 Organisatorisk information

1 Prestationsuppgifter

1 Skatteuppgifter

1 Uppgift om medarbetarens handlande

1 Uppgift om omddéme

Kalla som
personuppgifter
inhdmtas fran

1 Dig sjalv
9 Din arbetsgivare

Laglig grund

Avtal. Om uppdragsavtalet ingatts med dig stodjer sig behandlingen pa
uppdragsavtalet.

Beréttigat intresse. Om uppdragsavtalet ingatts med din arbetsgivare
sker behandlingen fér att tillgodose vart och din arbetsgivares
berattigade intresse av att hantera uppdragsférhallandet.

Behandling av personnummer &r nddvandig med hansyn till &andamalet
med behandlingen.

Lagringstid

Dina personuppgifter bevaras under uppdragsforhallandet for detta
syfte och for en tid om tio (10) ar dérefter i syfte att hantera och bemdta
alla typer av réttsliga krav.

Mottagare

9 Din arbetsgivare
9 IT-leverantor
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4.2 Hantera kompetensutveckling

Forbundet behandlar dina personuppgifter for att hantera kompetensutveckling.

Exempel pa
behandlingar som
utfors for
andamalet

9 Ordna utbildningar
1 Lagra utbildningsresultat
1 Félja upp och utvardera genomférda utbildningar

Kategorier av
personuppgifter

1 Identitetsuppgifter

1 Kompetensuppgifter

1 Kontaktuppgifter

9 Organisatorisk information

Kalla som
personuppgifter
inhdmtas fran

1 Dig sjalv
9 Leverantorer av utbildning

Laglig grund

Beréttigat intresse. Behandlingen &r nédvéandig for att tillgodose vart be-
rattigade intresse av att hantera kompetensutveckling, till exempel for
att genomfoéra utbildningar och lagra utbildningsresultat.

Lagringstid

Dina personuppgifter bevaras under uppdragsforhallandet for detta
syfte. Vidare bevaras personuppgifter under den ytterligare tid som ar
nédvandig for att uppfylla réttsliga skyldigheter (till exempel krav pa
dokumentation av genomférda utbildningar enligt lag). | den
utstréckning det inte finns ndgon rattslig skyldighet bevaras dina
personuppgifter efter uppdragsférhallandets upphdrande for en period
om en (1) manad av tekniska skal. Personuppgifter kopplade till
utbildningar som &r obligatoriska enligt fran tid till annan gallande
policys och rutiner inom Forbundet bevaras under en period om tolv
(12) manader raknat fran uppdragsférhallandets upphérande i syfte att
tillgodose vart berattigade intresse av att undvika att medarbetare
behover géra om utbildningarna till exempel vid byte av uppdrag inom
koncernen.

Mottagare

9 ICA Sverige
1 Leverantdr av utbildning

4.3 Genomféra medarbetarundersdkningar

Foérbundet behandlar dina personuppgifter for att genomfora medarbetarundersdkningar.

Exempel pa
behandlingar som
utfors for
andamalet

1 Utskick av medarbetarundersékningar
1 Insamling och utvardering av resultat fran undersdkningarna

Kategorier av
personuppgifter

1 Demografiska uppgifter
1 Identitetsuppqifter
1 Kontaktuppgifter
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1 Organisatorisk information
19 Svarsuppgifter

Kalla som
personuppgifter
inhdmtas fran

1 Dig sjalv

Laglig grund

Beréttigat intresse. Behandlingen &r nédvéandig for att tillgodose vart be-
rattigade intresse av att genomféra medarbetarundersdkningar i syfte
att fa information om din och anstalldas uppfattning om till exempel
Férbundet och dina och anstéalldas arbets- och anstéliningsférhallanden.

Lagringstid

Dina personuppgifter bevaras under en tid om tre (3) manader for detta
syfte. Rapporter pa dvergripande niva som inte innehaller nagra
personuppgifter kan sparas tills vidare.

Mottagare

4.4 Genomfora event, moten, seminarier, utbildningar och andra
aktiviteter

Foérbundet behandlar dina personuppgifter for att planera, genomféra och f6lja upp aktiviteter.

Exempel pd
behandlingar som
utférs for
andamalet

1 Skicka ut inbjudningar och information
1 Registrera ditt deltagande och eventuella matpreferenser
1 Hantera bilder

| vissa fall kan dina uppgifter publiceras i Forbundets digitala kanaler.

Kategorier av
personuppgifter

1 Bild- och ljudmaterial

1 Deltagaruppgifter

9 Din kommunikation

1 Identitetsuppgifter

1 Kompetensuppgifter

1 Kontaktuppgifter

1 Matpreferenser

9 Organisatoriska uppgifter

Kalla som
personuppgifter
inhdmtas fran

1 Dig sjalv

Laglig grund

Beréttigat intresse. Behandlingen &r nédvandig for att tillgodose vart be-
rattigade intresse av att genomféra event, moten, seminarier,
utbildningar och andra aktiviteter.
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Eventuella sarskilda kategorier av personuppgifter, till exempel
halsouppgifter, behandlar Férbundet endast om du frivilligt Iamnar
sadana uppgifter till oss och da med stéd av ditt uttryckliga samtycke.

Lagringstid

Dina personuppgifter bevaras for detta syfte under den tid som
aktiviteten genomférs och dérefter under en tid om 13 manader raknat
fran tidpunkten for aktiviteten for att tillgodose vart berattigade intresse
av att folja upp deltagandet och utvardera genomfdorda aktiviteter.
Eventuella uppgifter om matpreferenser raderas sa snart som mgjligt
efter det att aktiviteten genomforts. Personuppgifter i
bokforingsmaterial sparas enligt bokféringslagen under en period om
sju (7) ar réknat efter utgdngen av det kalenderar da aktuellt
rakenskapsar avslutades. Rapporter pa dvergripande niva som inte
innehaller nagra personuppgifter kan sparas tills vidare.

Mottagare

9 ICA Sverige
1 Eventféretag
9 Leverantor av resor och konferenser

4.5 Leda och fordela arbetet

Foérbundet behandlar dina personuppgifter for att leda och fordela arbetet.

Exempel pa
behandlingar som
utférs for
andamalet

1 Planera personalbehov och bemanning
9 Lagga scheman
9 Hantera franvaro

Kategorier av
personuppgifter

1 Identitetsuppgifter, inklusive personnummer
1 Kontaktuppgifter

1 Ersattningsuppgifter

1 Organisatorisk information

1 Prestationsuppgifter

Kalla som
personuppgifter
inhdmtas fran

1 Dig sjalv
9 Din arbetsgivare

Laglig grund

Avtal. Om uppdragsavtalet ingatts med dig stédjer sig behandlingen pa
uppdragsavtalet.

Beréttigat intresse. Om uppdragsavtalet ingatts med din arbetsgivare
sker behandlingen or att tillgodose vart och din arbetsgivares
berattigade intresse av att hantera uppdragsférhallandet.

Behandling av personnummer &r nddvandig med hénsyn till andamalet
med behandlingen.
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Lagringstid Dina personuppgifter bevaras under uppdragsforhallandet fér detta
syfte och for en tid om tio (10) ar déarefter for att tillgodose vart
berattigade intresse av att hantera och bemdta alla typer av rattsliga
krav.

Mottagare 9 Din arbetsgivare

4.6 Hantera verksamheten

Foérbundet behandlar dina personuppgifter for att hantera verksamheten.

Exempel pa
behandlingar som
utfors for
andamalet

9 Gora rumsbokningar och matbestallningar
1 Hantera felanmalningar av lokaler och inventarier
9 Hantera IT-supportarenden

| vissa fall anvander vi dven dina uppgifter for att skriva
verksamhetsdokumentation (t.ex. projektdokument) och underséka hur
resurser ska fordelas (t.ex. i samband med ett projekt) samt for att
hantera internfakturering mellan olika ICA-bolag.

Kategorier av
personuppgifter

1 Anstallningsuppgifter

1 Bild- och ljudmaterial

1 Identitetsuppqifter

1 Kontaktuppgifter

1 Matpreferenser

1 Organisatorisk information
1 Platsinformation

Kalla som
personuppgifter
inhdmtas fran

1 Dig sjalv

Laglig grund

Beréttigat intresse. Behandlingen &r nédvandig for att tillgodose vart be-
rattigade intresse av att hantera verksamheten, till exempel for att
hantera rumsbokningar, felanmalningar och for att hantera IT-
supportarenden.

Eventuella sarskilda kategorier av personuppgifter, till exempel
halsouppgifter, behandlar vi endast om du frivilligt lamnar sddana
uppgifter till oss och da med stdd av ditt uttryckliga samtycke.

Lagringstid

For att hantera rumsbokningar, matbestéllning, felanmalningar av
lokaler och inventarier, IT-supportarenden och fér paket- och
godshantering bevaras dina personuppgifter under en period om tre (3)
manader frdn den relevanta tidpunkten, till exempel nar drendet
avslutats.

Personuppagifter som féorekommer i verksamhetsdokumentation bevaras
tills vidare for detta syfte. Personuppgifter som férekommer i underlag
for resursallokering och i samband med internfakturering bevaras for en
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tid om sju (7) ar raknat frdn utgdngen av det kalenderar da relevant
rakenskapsar avslutades for att uppfylla rattsliga skyldigheter
(bokférings- och redovisningskrav i bokféringslagen (1999:1078)).

Mottagare

1 ICA-bolag
1 IT-leverantor
1 Potentiella kbpare

4.7 Utvardera och félja upp verksamheten

Férbundet behandlar dina personuppgifter for att utvardera och félja upp verksamheten.

Exempel pa
behandlingar som
utférs for
andamalet

1 Ta fram rapporter och statistik, t.ex. fér projekt

9 Goéra internrevisioner

1 Hantera, utreda och folja upp risker i verksamheten, t.ex.
sakerhetsrisker

1 Ta fram rapporter och statistik dver olika nyckeltal relaterat till
mangfald, franvaro, personalomsattning och arbetsrelaterade tillbud

Kategorier av
personuppgifter

1 Demografiska uppgifter

1 Identitetsuppgifter, inklusive personnummer
1 Kompetensuppgifter

1 Kontaktuppgifter

1 Lon- och ersattningsuppgifter

1 Narvaro-och franvarouppgifter

1 Organisatorisk information

1 Svarsuppgifter

1 Uppgift om arbetsverktyg

Kalla som
personuppgifter
inhdmtas fran

1 Dig sjalv

Laglig grund

Beréttigat intresse. Behandlingen &r nédvandig for att tillgodose vart be-
rattigade intresse av att folja upp och utvardera verksamheten, till
exempel projekt och risker i verksamheten.

Behandlingen av personnummer ar nédvandig med hansyn till
dndamalet med behandlingen.

Lagringstid

Rapporter pa dvergripande niva som inte innehaller nagra
personuppgifter och statistik sparas tills vidare. Vissa personuppgifter
som forekommer i underlag for internrevision bevaras for en tid om sju
(7) &r raknat fran utgangen av det kalenderar da relevant rakenskapsar
avslutades for att uppfylla rattsliga skyldigheter (bokférings- och redo-
visningskrav i bokforingslagen (1999:1078)).

Mottagare

1 Din arbetsgivare

Version 2024-09-03

7(20)




4.8 Kommunikation for rekrytering

Forbundet behandlar dina personuppgifter fér att kommunicera vid rekrytering om du har ett
uppdrag som innebér ett chefsansvar.

Exempel pa 9 Publicering av platsannonser
behandlingar som

utférs for

andamalet

Kategorier av 1 Anstallningsuppgifter

personuppgifter 1 Identitetsuppgifter
1 Kontaktuppgifter
1 Organisatorisk information

Kalla som 1 Dig sjalv
personuppgifter
inhdmtas fran

Laglig grund Berittigat intresse. Behandlingen &r nédvandig for att tillgodose vart be-
rattigade intresse av att kommunicera i samband med en rekrytering, till
exempel i samband med publicering av platsannonser.

Lagringstid Dina personuppgifter bevaras under rekryteringsprocessen for detta
syfte och for en tid om 26 manader darefter i syfte att tillgodose vart
berattigade intresse av att hantera och bemota alla typer av rattsliga
krav.

Mottagare 1 Anvandare

4.9 Kommunikation om Forbundets och ICA-handlarnas verksamhet

Forbundet behandlar dina personuppagifter for att kommunicera om Férbundets och ICA-
handlarnas verksamhet.

Exempel pa Hantering och publicering av olika handlarinitiativ och
behandlingar som | samhallsengagemang som du eller vi kommunicerar om i olika kanaler,
utfors for sdsom nyheter, reportage, verksamhetsberattelser och
andamalet pressmeddelanden.
Kategorier av 1 Identitetsuppgifter
personuppgifter

i - och ljudmaterial

1
Kalla som q
personuppgifter
inhdmtas fran
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